
START HERE
Faculty Member wants to initiate a 

formal grievance

Faculty Member will go to the Faculty 
Grievance Website 

University Grievance Committee 
Flowchart

Faculty Member will review
all faculty grievance policies

Faculty Member will fill out faculty 
grievance template

Faculty Member 
will upload supporting documents 
using the upload file button at the 
bottom of the template form and hit 

the submit button. 

Once Faculty Member submits the 
form, the document and supporting 
documents will be stored in the UGC 

Chair’s SharePoint Page

An email will be generated to UGC 
Chair for review

The UGC Chair will review the 
documents

Does the UGC Chair feel the faculty 
member has followed all procedures 

for the informal process?
No

Faculty Member 
must first follow 
all processes for 
informal process

Yes

Have all required documents been 
received and does UGC Chair feel the 
grievance falls within the grievance 

policy?

No

Yes

UGC Chair will notify Associate Provost 
of Faculty Development and Faculty 
Affairs and UGC of formal grievance.

Faculty Affairs will now create a site 
for the grievant, respondent, UGC, UGC 

Chair, and Provost

An email with the associated links and 
instructions will be sent to the 

grievant, respondent, UGC, UGC Chair 
and Provost

Each person and/or group will be 
responsible for the input of their own 
file and it’s contents and will follow the 

grievance policy and deadlines.

UGC Chair will 
email Grievant 
asking for more 
information or 
will reject the 
grievance


