
Blackboard	
  Learn	
  Tutorials	
  
Uploading	
  a	
  Course	
  File	
  

	
  
1. From	
  within	
  your	
  Blackboard	
  Learn	
  course,	
  with	
  Edit	
  Mode	
  set	
  to	
  ON,	
  click	
  a	
  

content	
  area	
  link	
  on	
  the	
  left	
  side	
  menu	
  area.	
  	
  It	
  is	
  generally	
  named	
  as	
  Content	
  or	
  
Course	
  Content.	
  
	
  

	
  
	
  

2. In	
  the	
  content	
  area,	
  point	
  to	
  Build	
  Content	
  tab,	
  then	
  click	
  File.	
  
	
  
	
  

	
  
	
  
	
  
3. On	
  next	
  page,	
  	
  name	
  the	
  file,	
  then	
  click	
  Browse	
  My	
  Computer	
  to	
  locate	
  the	
  file	
  

you	
  want	
  to	
  upload	
  under	
  Select	
  File.	
  



	
  

	
  
	
  
4. Determine	
  how	
  the	
  file	
  will	
  be	
  displayed	
  to	
  users	
  under	
  File	
  Options,	
  and	
  when	
  

it	
  is	
  available	
  under	
  Standard	
  Options.	
  
	
  

	
  
	
  

5. Click	
  Submit	
  button.	
  


